
質問と回答 

令和７年 11 月 13 日更新 

 

◎審査の実施日時（11/19（水）13～17時）は、 

 貴機構に訪問してプレゼンテーションを行うということではなく、 

 審査者の方々がお集まりになって提案書審査を行う日時という理解でよろしいでし

ょうか？ 

回答：WEB ミーティングでのプレゼンテーションの実施を予定しております。所要時

間は上記時間帯のうち、30 分程度（質疑応答の時間を含む）を予定しております。な

お、プレゼンテーションを欠席する場合は、提案書のみで審査いたします。 

  

◎英語ページについて 

 仕様書案資料に「英語版サイトを作成すること」とあり、 

 RFP 資料に「英訳は専門業者へ委託し、定期的に英語ページの更新を実施」とあり

ました。 

 ・英語対応は日本語版と同時公開で、委託限度額内の業務となりますでしょうか？ 

  それとも業務委託期間終了後の別途協議の対象となりますでしょうか？ 

 ・前者の場合、英語対応は日本語版のどのページまでとなりますでしょうか？ 

 ・英訳は貴機構から専門業者にご依頼し、ご支給いただくという意味になりますで

しょうか？ 

回答：別途協議の対象となります。英語訳については機械翻訳ではなく、専門の業者

への委託をする予定でおります。貴社にて委託限度額内でそこまで対応いただけると

いうのであれば、審査の際に考慮いたしますが、プロポーザルにおける必須事項では

ありません。また、対応いただけるとなった場合の英語対応ページは、契約後に別途

協議の中で決定させていただきたいと考えております。 

 

◎実施時のご支給原稿・資料について 

 仕様書案に「提供するデータを基に～中略～ウェブサイトを構築」とございました

が、掲載する内容がある程度まとめられた資料となりますでしょうか？ 

 それとも複数の関連資料のご支給を基に、 

 受託者が情報の整理、ピックアップ、取捨選択を行っていく流れになりますでしょ

うか？ 

回答：今回の WEB サイトリニューアルにおいて、既存の WEB サイトにあるコンテンツ

については、内容をそのままに再構成、再デザインをお願いします。新しい項目につ



いては、文書についてはこちらで取りまとめた資料を提供いたしますが、画像等につ

いては複数の関連資料を支給し、取捨選択等を行っていただくことになります。 

 

◎RFP 資料 P19 下部に「※脚注は次のページ」とございましたが、 

 脚注のページが抜けているようですのでご支給いただけますと幸いです。 

回答：大変失礼いたしました。添付ファイルの差替えを行いました。 

 

◎今回新規で WEB サーバのご用意することになりますが 

 メールサーバも新しい WEB サーバにて運用いたしますでしょうか？ 

回答：WEB サイトのリニューアル業務委託の範囲としてはメールサーバの運用は不要

です。 

ただし、当機構においては来年度以降メールサーバの変更を検討しているため、御提

案いただけますと幸いです。 

 

◎各コンテンツのページ統合による制作ページの削減は可能でしょうか？ 

 やはり、ご指定のサイトマップのページ分割が基本となりますでしょうか？ 

仕様書に示したサイトマップのページ分割は当機構内で取りまとめた案であり、企画

提案書等でより優れていると判断されるサイトマップの提案があれば、今後の協議等

により変更することもございます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



◎制作内容のボリュームによるスケジュールにも関係しますが、 

 2 月を越えた制作・公開のフェーズ分割は不可でしょうか？ 

 やはり全ページを 2月公開することが必須となりますでしょうか？ 

 

 もしもフェーズ別けが可能な場合、フェーズ別けにより 2月以降の公開となるペー

ジを別途予算とするのはさすがに無理がありますでしょうか？ 

 

 また、上記が提案次第となる場合、一部ページの公開時期を後ろに倒すこと、その

予算を 2月以降の別途とすることは、 審査に大いに影響はあるものと認識しておい

た方がよろしいでしょうか？ 

当機構から示した仕様書に沿った提案をいただくことが基本的には前提となります

が、こちらから示した委託限度額内で対応いただける範囲という形で提案書を提出い

ただくことは可能です。他の審査項目と合わせて総合的に判断してまいります。 

なお、その場合、応募書類中の見積書「②その年間保守委託契約に係る費用」には、

年度内に作成しなかったページの作成費用を想定しての見積をお願いします。 

 

◎RFP（募集要項）の P.19「サイトストラクチャ（案）」について、記載されている各

コンテンツごとに個別のページを作成する想定でしょうか。また、関連するコンテン

ツを統合してページ数を削減するような提案は可能でしょうか。 

RFP に示した「サイトストラクチャ（案）」のページ分割は当機構内で取りまとめた案

であり、企画提案書等でより優れていると判断されるサイトマップの提案があれば、

今後の協議等により変更することもございます。 

 

◎英語ページの作成について、自動翻訳ツールの導入・運用を前提とした代替案を提

案することは可能でしょうか。 

自動翻訳ツールの導入は当初機構内でも検討いたしましたが、当機構の業務内容は専

門用語がおおく、現時点では自動翻訳ツールの性能は当機構が求める水準に達してい

ないとの結論から、専門業者による翻訳を前提としました。貴社にて提案のあった翻

訳ツールが、当機構の求める水準に達していると認められる場合は、自動翻訳ツール

の導入も検討する可能性があります。 

 



◎新サイトに掲載する「メンバー紹介」ページの制作において、人物写真等の撮影

（ディレクション含む）も業務範囲に含まれますでしょうか。また、その場合、撮影

費用（カメラマン、スタジオ費用等）も見積もりに含める想定でしょうか。 

人物写真等の画像素材は当機構から提供いたしますので、撮影費用を想定していただ

く必要はございません。 

 

◎スケジュール案にある「2月上旬 仮運用開始」について、この「仮運用」が示す具

体的な状態（例：関係者のみのクローズドなテスト、一部機能のみの先行公開など）

をご教示いただけますでしょうか。あわせて、全体のスケジュールについて、納期の

延長の余地はございますでしょうか。 

「仮運用」については関係者のみのクローズドなテストを想定しております。納期に

ついては、恐れながら、延長の余地はございません。なにとぞ御容赦くださいますよ

うお願いします。 

 

◎現行サイトの MaOI メディア https://maoi-i.jp/media について、RFP の再構築案

ではどのコンテンツに該当しますか？また「会員管理（登録承認・削除など）」や「既

存会員データの移行」も要求仕様に含まれますでしょうか。 

MaOI メディアは「フォーラム」下にある「MaOI セミナー（詳細・動画）」に該当しま

す。「会員管理（登録承認・削除など）」や「既存会員データの移行」も要求仕様に含

むこととなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 



◎会員管理・データ移行が仕様に含まれる件について、その会員機能について、

https://members.maoi-i.jp/ というサブドメインのログインページを確認いたしまし

た。 

この別システム（members.maoi-i.jp）もリニューアル対象になると認識し、追加で以

下の質問についてご教示いただけますでしょうか。 

①対象システムの確認 

「会員管理・データ移行」は、この members.maoi-i.jp で稼働中のシステムを対象と

する、という認識でよろしいでしょうか。 

既存の会員情報を別途提供しますので、稼働中のシステムの移行ではなく、新規シス

テムの構築をお願いします。 

②現行システムの仕様 

・どのような機能がありますでしょうか？（例：会員登録、マイページ、会員限定コ

ンテンツ、等） 

会員登録、会員限定コンテンツの２つの機能です。 

③会員規模とデータ 

・会員というのは「MaOI フォーラムの会員（https://maoi-i.jp/forum）」になります

でしょうか。 

御認識のとおりです。 

・MaOI フォーラムの会員の場合、種別によって利用できる機能や閲覧できるコンテン

ツに差はありますでしょうか。 

利用できる機能や閲覧できるコンテンツに差は一切ございません。すべての会員に対

して同一のサービスです。 

・おおよその現在の会員数をご教示ください。 

令和７年 10 月末時点での会員数は 213 です 

・移行が必要な「既存会員データ」の主な項目（例：氏名、メールアドレス）を教え

ていただけますでしょうか。 

・登録日、社名、ユーザー名、パスワードの、以上４項目です。 

 

 



◎ 承認フローについて 

本件における承認フローは、どのようなプロセスを想定されていますでしょうか。 

 以下の点について、あわせてご教示ください。 

・承認は多段階承認か、または 1段階承認か 

承認フローについては、一段階承認を想定しております（作成用アカウントと承認用

アカウント）。 

・承認フローに関わる登場人物（例：記事作成者、部門承認者、サイト管理者など）

は誰を想定しているか 

記事作成者と承認者のみとなります。 

・承認者の指定は、個人指定か権限グループ指定か 

・承認者は都度設定する想定か、固定でよいか 

承認用のアカウントを１アカウント設定してください。 

・承認の流れは、例として以下のようなパターンを想定されていますでしょうか。 

 例） 

 - 各部の記事作成者 → サイト管理者 

 - 各部の記事作成者 → 各部の承認者 

 - 各部の記事作成者 → 各部の承認者 → サイト管理者 

 具体的な承認プロセスの想定についてお聞かせください 

各部の記事作成者→（別システムにて承認申請→承認）→承認アカウントにて承認と

いうパターンを想定しております。 

 

◎ 会員システム新規構築の意図について 

会員システムについては「新規システムを構築」とのご指示をいただいております

が、既存システムで不足している機能や、構築を新規とされる理由など新規システム

に切り替えたい意図や背景をご教示いただけますと幸いです。 

新しいサイトへの引継ぎが不可能なため、新規システムへの切り替えを検討しており

ます。既存システムで不足している機能は現時点ではございません。 

 

◎ データ移行用プラグインの追加について 

既存サイトに、データ移行のためのプラグインを追加することは可能でしょうか。 

可能です。導入予定のプラグインを事前にお知らせください。 

 

 



◎ アクセス解析ツールについて 

アクセス数の集計に使用するツールについて、ご指定はありますでしょうか。 

特に指定がない場合、Google Analytics 4 の利用を想定しておりますが問題ございま

せんか。 

特に指定はございません。Google Analytics 4 を利用される場合、当機構でアカウン

トが引き継げるようにしてください。 

 

◎ イベント申込フォームの範囲について 

「イベント等の参加申し込み受付用のフォームを作成すること」とありますが、 

以下のいずれを想定されていますでしょうか。 

- イベント作成や申込データ管理などの管理機能を含むシステム構築 

- または、申込フォームの作成とメール送信のみ（外部サービスの利用を含む） 

イベント作成や申込データ管理などの管理機能を含むシステム構築を想定していま

す。 

 

◎ 問い合わせ機能の範囲について 

「問い合わせ機能」についても同様に、以下のいずれを想定されていますでしょう

か。 

- 問い合わせ内容を管理・閲覧できる管理機能を含む構築 

- または、問い合わせフォームの作成とメール送信のみ（外部サービスの利用を含

む） 

問い合わせフォームの作成とメール送信のみを想定しております。 

 

◎応募書類「オ 上記２(1)の実務経験を有することを証する書類(任意形式) 

とは、どこまでの情報が必要でしょうか。 

また、具体的にはどのような書類を想定していますでしょうか。 

 

実績の URL、概算金額程度で良いか。請求書・見積書等具体的な金額まで必要かご教

示いただけますと幸いです。 

当書類は、「企業や行政機関等のウェブサイト構築業務の実務経験」があるかどうかを

確認するものですので、過去に貴社にて構築されたウェブサイトの企業名や行政機関

名およびそのトップ画面（画像ファイルで結構です）や URL などを差し支えの無い範

囲でお示しください。 

 


